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ISPA, C.R. L.

Regulamento n.° 776/2021

Sumario: Regulamento dos Regimes de Reingresso e Mudanga de Par Instituicdo/Curso nos
Cursos de Licenciatura do ISPA — Instituto Universitario de Ciéncias Psicoldgicas,
Sociais e da Vida.

O ISPA, C. R. L., entidade instituidora do ISPA — Instituto Universitario de Ciéncias Psicol6-
gicas, Sociais e da Vida, em cumprimento com o determinado na Portaria n.° 181-D/2015 de 19 de
junho, alterada pela Portaria n.° 305/2016, de 6 de dezembro, pela Portaria n.° 249-A/2019, de 5
de agosto, e pela Portaria n.° 150/2020 de 22 de junho, torna publico a alteragdo ao Regulamento
dos Regimes de Reingresso e Mudanga de Par Instituicdo/Curso nos Cursos de Licenciatura do
ISPA — Instituto Universitario de Ciéncias Psicoloégicas Sociais e da Vida, aprovado pelos 6rgaos
competentes deste estabelecimento de ensino.

O Regulamento agora publicado revoga o Regulamento n.° 43/2017, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.° 9, de 12 de janeiro de 2017.

4 de agosto de 2021. — O Presidente do Conselho de Administragao do ISPA, C. R. L., Rui
Filipe Nunes Pais de Oliveira.

Regulamento dos Regimes de Reingresso e Mudanga de Par Instituicdo/Curso
nos Cursos de Licenciatura do ISPA — Instituto
Universitario de Ciéncias Psicol6gicas, Sociais e da Vida

Artigo 1.°

Objeto e ambito

1 — O disposto no presente regulamento regula os concursos de reingresso € mudanga de
par instituicdo/curso no ISPA — Instituto Universitario de Ciéncias Psicolégicas Sociais e da Vida,
adiante designado por ISPA.

2 — O concurso objeto do presente regulamento abrange exclusivamente os ciclos de estudos
conducentes ao grau de licenciado, adiante designados genericamente por cursos.

Artigo 2.°

Destinatarios

1 — O «reingresso» destina-se a candidatos que pretendam retomar o seu percurso académico
no ISPA, matriculando-se e inscrevendo-se no mesmo curso, ou em curso que lhe tenha sucedido.

2 — A «mudanca de par instituicao/curso» destina-se a candidatos que pretendam matricular-se
€ ou inscrever-se em par instituigdo/curso diferente daquele em que praticaram a ultima inscrigao,
tendo havido ou ndo interrupcédo de matricula e inscri¢ao.

Artigo 3.°

Verificagdo das condigoes de acesso e ingresso

1 — O reingresso e mudanga de par instituicdo/curso pressupdem uma matricula e inscrigao
validamente realizada num estabelecimento e curso de ensino superior nacional ou estrangeiro, em
curso devidamente reconhecido e definido como superior pela legislagdo do pais em causa.

2 — Pode requerer o reingresso num determinado curso do ISPA, o estudante que satisfaga
as seguintes condicdes:

a) Ja tenha estado matriculado e inscrito no ISPA, no mesmo curso ou em curso que o tenha
antecedido, sem o terem concluido;

b) Nao tenha estado inscrito nesse curso no ano letivo anterior aquele em que pretende rein-
gressar.
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3 — Pode requerer a mudanga de par instituicao/curso, o estudante que satisfaga as seguintes
condicdes:

a) Ja tenha estado matriculado e inscrito noutro par instituicdo/curso e n&o o tenha concluido;

b) Tenha realizado, em qualquer ano letivo, exames nacionais do ensino secundario corres-
pondentes as provas de ingresso fixadas para esse par, para esse ano, no ambito do regime geral
de acesso;

¢) Tenha, nesses exames, a classificagdo minima exigida, nesse ano, no d&mbito do regime
geral de acesso.

4 — Nao é permitida a mudanga de par instituigdo/curso no mesmo ano letivo em que o estu-
dante tenha sido colocado em par instituicao/curso de ensino superior ao abrigo de qualquer regime
de acesso e ingresso e se tenha matriculado e inscrito.

5 — Nao é permitida a mudanca de par instituicao/curso técnico superior profissional, ou curso
estrangeiro de nivel correspondente, para cursos de licenciatura.

6 — O regime de mudanca de par instituicdo/curso aplica-se igualmente aos estudantes que
tenham estado matriculados e inscritos em instituicdo de ensino superior estrangeira em curso
definido como superior pela legislagdo do pais em causa, e ndo o tenham concluido.

7 — Para os estudantes titulares de cursos nao portugueses legalmente equivalentes ao ensino
secundario portugués, a condigao estabelecida pelas alineas b) e ¢) do n.° 3 deste artigo pode ser
satisfeita através da aplicagao do artigo 20.°-A do Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro,
na sua redacéo atual.

8 — Para os estudantes que ingressaram no ensino superior através das provas especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de
23 anos, reguladas pelo Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo, na sua redagao atual, a condigao
estabelecida pelas alineas b) e ¢) do n.° 3 do presente artigo pode ser substituida pela aplicagao
dos n.° 2 e 3 do artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo, na sua redagao atual, e
nos termos previstos no regulamento destas provas em vigor no ISPA.

9 — Para os estudantes internacionais, a condi¢gao estabelecida pelas alineas b) e ¢) don.° 3
deste artigo pode ser substituida pela aplicagao do disposto nos artigos 5.° e 6.° do Decreto-Lei
n.° 36/2014, de 10 de margo, na sua redacéao atual.

10 — Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de cursos de
dupla certificagao de nivel secundario ou cursos artisticos especializados, a condi¢ao estabelecida
pelas alineas b) e ¢) do n.° 3 deste artigo pode ser substituida pelas provas referidas nas alineas b)
e ¢) do n.° 1 do artigo 13.°-C do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, na sua redagéao atual.

Artigo 4.°
Vagas e prazos de candidatura

1 — O numero de vagas e os prazos de candidatura, matricula e inscricdo para cada ciclo de
estudos, séo fixados por despacho reitoral e constam do calendario geral de acesso e ingresso nos
ciclos de estudos do ISPA divulgado no sitio do ISPA na Internet.

2 — O Reitor do ISPA, ouvido o conselho pedagdégico e a diregdo do curso, pode aceitar a
titulo excecional requerimentos de reingresso e de mudanga de par instituicdo/curso no decurso do
ano letivo, sempre que entenda existirem ou poder criar condi¢gdes de integragao dos requerentes
NOS CUrsos em causa.

3 — O reingresso nao esta sujeito a limitagdes quantitativas.

Artigo 5.°
Apresentagao da candidatura

1 — A candidatura consiste na indicagao do curso no qual o candidato se pretende matricular
e inscrever.
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2 — A candidatura é efetuada online na plataforma académica de candidaturas nos prazos
definidos para o efeito.
3 — Tém legitimidade para efetuar a apresentagado da candidatura:

a) O candidato;
b) O seu procurador bastante.

4 — A apresentacao da candidatura deve ser instruida com os seguintes documentos:

a) Boletim de candidatura, devidamente preenchido;

b) Cartdo de cidadao ou outro documento de identificagao;

¢) Procuragao, quando for caso disso.

d) No caso de candidatos do regime de mudanga de curso provenientes de estabelecimentos
de ensino nacionais:

i) Certidao das disciplinas/unidades curriculares efetuadas, com indicagcado das respetivas
classificagdes e correspondentes ECTS e, quando aplicavel, respetivos conteidos programaticos
ou declaragao de matricula/inscricdo no curso/instituicdo de proveniéncia;

iy Documento comprovativo da classificagéo final do ensino secundario e das classificagbes ob-
tidas nos exames nacionais das provas de ingresso fixadas para o curso a que se candidata — Ficha
ENES (para candidatos que ingressaram no ensino superior através do Regime Geral de Acesso
ou através dos concursos especiais como titulares de um DET/CET);

iify Documento comprovativo das classificagcdes obtidas nos exames de ensino secundario néo
portugueses, homologos aos exames nacionais do ensino secundario portugués, correspondentes
as provas de ingresso portuguesas, e declaragdo emitida pelos servigos oficiais de educagédo do
respetivo pais que ateste que os exames das disciplinas de ensino secundario se referem a exa-
mes de ambito nacional ou que, ndo o sendo, tenham tal reconhecimento (para candidatos que
ingressaram no ensino superior através da aplicagao do artigo 20.°-A do Decreto-Lei n.° 296-A/98,
de 25 de setembro);

iv) Documento comprovativo da titularidade das provas especialmente adequadas destinadas
a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos e respetivo
conteudo programatico (para candidatos que ingressaram no ensino superior através dos concursos
especiais como titulares das provas maiores de 23 Anos);

v) Documento comprovativo da qualificagao académica especifica e respetivo contetdo pro-
gramatico (para candidatos que ingressaram no ensino superior através dos concursos especiais
como estudantes internacionais);

vi) Documento comprovativo da titularidade do curso de dupla certificagdo de nivel secun-
dario ou curso artistico especializado que discrimine a classificagdo obtida na prova de aptidao
ou avaliagao final e documento comprovativo da classificagdes obtidas na prova de avaliagao de
conhecimentos especificos e respetivo conteudo programatico (para candidatos que ingressaram
no ensino superior através dos concursos especiais como titulares de cursos de dupla certificagao
do Ensino Secundario e cursos Artisticos Especializados).

e) No caso de candidatos do regime de mudanga de curso provenientes de estabelecimentos
de ensino estrangeiros:

i) Certiddo das disciplinas/unidades curriculares efetuadas, com indicagdo das respetivas
classificagdes e correspondentes ECTS e, quando aplicavel, respetivos contelidos programaticos
ou declaracao de matricula/inscricdo no curso/instituicao da qual se pretende transferir;

iiy Documento oficial que comprove que o curso de proveniéncia é reconhecido como curso
superior pela legislagdo do pais em causa;

iiify Plano curricular do curso e cargas horarias, devidamente autenticadas pela instituicdo de
origem;
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iv) Documento comprovativo de realizagdo de exames de acesso ao ensino superior — Ficha
ENES ou documento comprovativo da qualificagdo académica especifica exigida no ambito do
concurso especial para estudantes internacionais e respetivo contelido programatico;

v) No caso de estudantes internacionais candidatos a mudancga de par instituicdo/curso, de-
claragdo de dominio da lingua portuguesa ou declaragdo sob compromisso de honra (Anexo |) e
diploma ou certificado emitido por uma autoridade competente que ateste a aprovagdo num pro-
grama de ensino secundario que confira ao seu titular o direito de se candidatar e poder ingressar
no ensino superior no pais em que foi obtido ou documento comprovativo da conclusdo do ensino
secundario portugués ou equivalente.

5 — Os documentos de candidatura respeitantes a habilitagbes estrangeiras tém de evidenciar
as circunstancias da sua emissao de forma fidedigna e devem ser autenticados pelas embaixadas
ou servigos consulares de Portugal no pais emitente ou de paises estrangeiros em Portugal ou, se
for caso disso, apostilados, nos termos da Convengéo de Haia e traduzidos para a lingua portu-
guesa por tradutor ajuramentado quando estiverem elaborados em lingua diferente da portuguesa,
espanhola, francesa ou inglesa.

6 — A candidatura esta sujeita ao pagamento de uma taxa de candidatura fixada na tabela de
taxas e propinas do ISPA.

Artigo 6.°
Critérios de selegao

1 — Os reingressos nao estéo sujeitos a critérios de selegao.

2 — Os candidatos a mudanga de par instituigdo/curso seréo selecionados pela classificagao
da nota de candidatura que resulta da média ponderada da classificagéo final do curso do ensino
secundario ou habilitagcao legalmente equivalente em 65 % e da classificagdo da ou das provas de
ingresso em 35 %.

3 — Nas candidaturas a mudancga de par instituigdo/curso de estudantes que ingressaram no
ensino superior através das provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade
para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos considera-se apenas a classificagao
final da respetiva prova de acesso.

4 — Nas candidaturas a mudanca de par instituicao/curso de estudantes que ingressaram no
ensino superior através dos concursos especiais para acesso e ingresso dos estudantes interna-
cionais considera-se apenas a classificagdo obtida nos exames nacionais do ensino secundario
correspondentes as provas de ingresso ou a classificagao resultante da respetiva prova documental.

5 — Nas candidaturas a mudanca de par instituicdo/curso de estudantes que ingressaram no
ensino superior através dos concursos especiais para titulares de cursos de dupla certificacédo de
nivel secundario ou cursos artisticos especializados considera-se a classificacao final do curso de
nivel secundario ponderada em 65 % e a soma das classificagdes obtidas na prova de aptidao ou
avaliagao final e na prova de avaliagdo de conhecimentos especificos ponderada em 35 %.

6 — Aadequacao da prova de acesso prevista no n.° 3 do presente artigo requer a apreciagao
e validacao do juri de avaliagdo dos concursos especiais para acesso e ingresso dos estudantes
maiores de 23 anos, nomeado pelo conselho cientifico (Anexo II).

7 — A adequacao da prova documental prevista no n.° 4 do presente artigo requer a apreciagao
e validagao do juri de avaliagdo dos concursos especiais para acesso e ingresso dos estudantes
internacionais, nomeado pelo conselho cientifico (Anexo II).

8 — A adequacao da prova de avaliagdo de conhecimentos especificos prevista no n.° 5 do
presente artigo requer a apreciagao e validagao do juri de avaliagdo dos concursos especiais para
acesso e ingresso dos titulares de cursos de dupla certificagao de nivel secundario e cursos artis-
ticos especializados, nomeado pelo conselho cientifico (Anexo II).
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Artigo 7.°
Seriacgao e divulgagao dos resultados

1 — A ordenagéao dos candidatos em cada ciclo de estudos é feita por ordem decrescente da
classificagao final, obtida tendo em consideracio a ponderacéo atribuida a cada um dos critérios
de selecao.

2 — Atendendo a existéncia de varias escalas, todas as classificagcdes a serem consideradas
na seriagao e nos respetivos resultados devem ser convertidas para a escala de 0 a 200, ndo po-
dendo a classificagao para efeitos de colocacéao ser inferior a 95 pontos.

3 — Orresultado final do concurso é tornado publico através de edital divulgado no prazo fixado
para o efeito, sendo igualmente divulgado através da Internet em www.ispa.pt, na area reservada
aos candidatos.

4 — O resultado final da candidatura exprime-se através de uma das seguintes mengdes:

a) “Colocado”, se o candidato tiver uma nota de candidatura que lhe permita preencher uma
das vagas disponibilizadas no ciclo de estudos a que se candidata;

b) “Nao colocado”, se o candidato ndo obtiver uma nota de candidatura que lhe permita preencher
uma das vagas disponibilizadas no ciclo de estudos a que se candidata;

¢) “Excluido”, se o candidato n&o reunir ou comprovar reunir as condi¢gdes de acesso indicadas
neste regulamento.

5 — Sempre que dois ou mais candidatos em situagdo de empate, resultante da aplicagéo
dos critérios de selegao, disputem a ultima vaga ou o ultimo conjunto de vagas de um curso, serao
criadas vagas adicionais.

6 — As decisbes sobre a candidatura a que se refere o presente regulamento sdo da compe-
téncia do Reitor.

Artigo 8.°
Validade do processo de candidatura

A candidatura para um determinado ano letivo, e o resultado obtido no ambito da mesma, é
valido apenas para o respetivo ano letivo.

Artigo 9.°
Matricula e inscrigao

1 — Os candidatos admitidos devem realizar a sua matricula e inscricdo no balcdo dos ser-
vigos académicos do ISPA no prazo fixado no edital, sob pena de perderem o direito a vaga que
Ihes havia sido concedida.

2 — Sempre que um candidato “Colocado” ndo proceda a matricula e inscricdo no prazo
estabelecido, considera-se existir desisténcia, e serdo chamados, por correio eletrénico, para o
enderego constante na candidatura, os candidatos seguintes da lista de seriagdo, até ao limite
maximo de vagas para o efeito.

3 — Nao poderao efetuar a matricula e inscrigdo os candidatos que tenham propinas em di-
vida e ndo comprovem ter regularizado a situacdo até a data limite definida para a realizagéo das
mesmas, ficando neste caso sem efeito a colocacéo.

4 — A matricula e inscricdo num ciclo de estudos esta sujeita ao pagamento de uma taxa de
matricula e da propina fixada anualmente na tabela de taxas e propinas do ISPA.

Artigo 10.°
Reclamagoes

1 — Do resultado final os interessados podem apresentar reclamacgao, devidamente funda-
mentada, trés dias uteis apos a divulgagéo dos resultados.
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2 — As reclamacgdes devem ser entregues no balcao dos servigos académicos.

3 — As decisbes sobre as reclamagdes sao da competéncia do Reitor do ISPA, sendo pro-
feridas no prazo de 15 dias Uteis apods a rececao da reclamacédo e serdo comunicadas por correio
eletrénico, para o endereco constante na candidatura.

4 — Caso ap0s a reclamacgao haja lugar a colocagao do candidato e ndo existam vagas dis-
poniveis, é criada vaga adicional.

5 — Oresultado do processo de reclamagéo abrange apenas o candidato em causa, nao tendo
qualquer efeito em relagao aos restantes candidatos.

6 — As reclamagoes entradas fora de prazo serao liminarmente indeferidas.

Artigo 11.°
Exclusao da candidatura

1 — Seréao excluidos do processo de candidatura em qualquer momento do mesmo, nao po-
dendo matricular-se e/ou inscrever-se nesse ano letivo, os candidatos que prestem falsas declaragdes
ou que incorram em situagao de fraude, ndo sendo devido o reembolso de taxas pagas.

2 — Confirmando-se posteriormente a realizagao da matricula, a situacao referida no nimero
anterior, a matricula e inscricdo, bem como os atos praticados ao abrigo das mesmas, serdo nulas.

3 — Serdo ainda recusadas, sem direito a reembolso dos emolumentos que hajam sido pagos,
as candidaturas apresentadas por candidatos que se encontrem numa das seguintes condigdes:

a) Nao sejam acompanhadas da documentagdo necessaria a completa instrugao do pro-
Cesso;

b) Nao cumpram com os prazos estabelecidos;

c¢) Cujos formularios e requerimentos nao estejam completa e legivelmente preenchidos;

d) Nao satisfagam o disposto no presente regulamento.

4 — A decisao relativa a exclusdo do processo de candidatura carece de fundamentagao e é
da competéncia do Reitor do ISPA.

Artigo 12.°
Retificagoes

1 — A situagao de erro, nao imputavel direta ou indiretamente ao candidato, devera ser retifi-
cada, mesmo que implique a criagdo de vaga adicional.

2 — A retificagdo pode ser acionada por iniciativa do candidato, no dmbito do processo de
reclamacéo, ou por iniciativa do gabinete de ingresso do ISPA.

3 — A retificagdo pode revestir a forma de colocagao, alteragdo da colocagdo, passagem a
situacao de “N&o colocado” ou passagem a situagao de “Excluido”.

4 — As alteracbes realizadas sao notificadas ao candidato, através de correio eletronico.

5 — Aretificagao abrange apenas o candidato em que o erro foi detetado, ndo tendo qualquer
efeito em relagao aos restantes candidatos, colocados ou nao.

Artigo 13.°
Integragao curricular

1 — Os estudantes sujeitam-se aos programas e organizacao de estudos em vigor no ISPA
no ano letivo em causa.

2 — Os candidatos podem requerer a creditacdo da formagao e ou experiéncia profissional
nos termos da lei e das normas legais vigentes no ISPA.

3 — Os procedimentos e concesséao de creditagdo regem-se pelo regulamento de creditagédo
de competéncias do ISPA, sendo sujeitos a emolumentos previstos tabela de taxas e propinas em
vigor.
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4 — A atribuigdo de um plano de equivaléncias/ou numero de ECTS n&o constitui compromisso
de colocagdo, nem atribui prioridade para esse efeito.

Artigo 14.°
Alunos nao colocados com matricula valida no ano letivo anterior

Os estudantes nao colocados ou cujo pedido seja indeferido, que tenham tido uma matricula
e inscricado validas no ano letivo imediatamente anterior, podem, no prazo maximo de sete dias
sobre a afixacao do edital, proceder a inscrigdo no curso e estabelecimento onde haviam estado
inscritos no ano letivo anterior.

Artigo 15.°
Duvidas e casos omissos

As duvidas e casos omissos resultantes da aplicagao deste regulamento sao resolvidos pela
legislagao aplicavel ou por despacho reitoral, ouvido o conselho cientifico.

ANEXO I
Declaragao

Dominio da Lingua Portuguesa

Eu (nome completo)...declaro, sob compromisso de honra e para fins de candidatura ao
Curso de Licenciatura em ..., no ISPA — Instituto Universitario, ao abrigo do Regime de Mudanca
de Par Instituigdo/Curso, que, mesmo nao sendo detentor de Diploma DEPLE (Diploma Elementar
de Portugués Lingua Estrangeira) ou certificado B2 emitido por Escola de Linguas acreditada em
Portugal, possuo o dominio da lingua portuguesa correspondente ao nivel B2 do Quadro Europeu
Comum de Referéncia para as Linguas.

O candidato: (assinatura)
Data: .../.../20...

ANEXO I
Analise de Candidatura

(Preencher nas situagdes previstas no n.° 8, 9 e 10 do artigo 3.° do Regulamento dos Regimes
de Reingresso e de Mudanga de Par Instituicdo/Curso do ISPA)

N.° de candidatura ...

Curso a que se candidata: ...

Nome do candidato: ...

Concurso de acesso: ...

Considerando as condi¢des de acesso e ingresso previstas no artigo 3.° do Regulamento dos
Regimes de Reingresso e de Mudanga de Par Instituigdo/Curso do ISPA — Instituto Universitario
(RG032), nomeadamente:

i) A realizagdo de exames nacionais do ensino secundario ou a sua substituicdo por exames
estrangeiros homologos nos termos do artigo 20.°-A do Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setem-
bro, na sua redacéo atual;

i) A substituicdo de exames nacionais do ensino secundario pela apresentacao de qualificagdo
habilitacional prévia para acesso ao ensino superior nos termos previstos non.® 8, 9 e 10 do artigo 3.°
do Regulamento dos Regimes de Reingresso e de Mudanga de Par Instituigao/Curso do ISPA,;
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O juri de avaliagao nomeado pelo conselho cientifico do ISPA deliberou que, para fins de cum-
primento da condic¢éo habilitacional prevista nas alineas b) e ¢) do n.° 3 do artigo 3.° do Regulamento
dos Regimes de Reingresso e de Mudancga de Par Instituicdo/Curso do ISPA, a prova realizada pelo
candidato acima mencionado, cujo documento comprovativo consta em anexo:

Satisfaz a condig¢ao habilitacional para a candidatura a mudanca de par instituicido/curso? S/N
N&o satisfaz a condigéo habilitacional para a candidatura a mudanga de par instituigdo/curso? S/N
Decisao: (assinalar com X)

Admitir a candidatura? S/N

N&o admitir a candidatura? S/N

Fundamentacdo/Observagoes:...

O presidente do juri de avaliagao ...
Data: .../.../120...

314473423



