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RG70/ANEXO IV FICHA DE REQUISICAO DE DOCUMENTACAO

N.° /
Servico: idhar®:
Cddigo de Clas. Titulo da Série Processo Cota U.l.
Objectivo:
Pedido: Data;__ /[ Requisitante: Responsavel do Arquivo:
Devolucdo: Data: _ /  / Requisitante: Responsavel do Arquivo:

FICHA DE REQUISICAO DE DOCUMENTACAO

A ficha de requisicdo é elaborada em duplicado,edé® ser entregue ao arquivo ou a quem é
responsavel pela documentacdo em depdésito. O ddplideve acompanhar sempre a documentacao.
Quando a documentacédo é devolvida ao arquivo, ticddp deve ser assinada e datado, servindo assim,
de comprovativo da devolucgéo.

Instru¢cdes de Preenchimento

Numero da requisicdo:nimero sequencial e anual atribuido pelo seraqaisitante;

Cddigo de classificagéocodigo atribuido a série objecto da requisicéo;

Titulo da série: designacéo da série;

Processoidentificacdo clara e rigorosa do processo atrdeésimero, nome ou outro elemento;
Cota: este campo deve ser preenchido pelo responsdaa@eumentacdo em arquivo.

U.l.: este campo deve ser preenchido pelo responsdeeipeumentacdo em arquivo, serve de controlo
aquando da devolucao da documentacéo.





