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| - NORMAS GERAIS
Artigo 1° - Ambito de Aplicacdo

O presente regulamento enquadra as normas de administracdo e funcionamento pedagodgico dos
Cursos de 1° e 2° ciclo e ciclos integrados do ISPA — Instituto Universitario, adiante designado por
ISPA.

A administragdo e funcionamento pedagdgico contemplam os regimes de acesso, de ingresso, de
matricula, de inscri¢do, de frequéncia e de avaliacdo dos conhecimentos dos estudantes.

Os cursos do ISPA organizam-se administrativamente por unidades de crédito (ECTS), fixadas para
cada ano curricular.

O Ciclo de Estudos Integrado conducente ao Grau de Mestre em Psicologia, o Ciclo de Estudos
conducente ao Grau de Licenciado em Desenvolvimento Comunitario, o Ciclo de Estudos conducente
ao Grau de Licenciado em Biologia, e o Ciclo de Estudos conducente ao Grau de Licenciado em
Bioinformatica, serdo adiante designados por MIP (Mestrado Integrado em Psicologia), LDC, LBIO,
e LBIOINF, respetivamente.

Artigo 2° - Regimes de Acesso e de Ingresso

A candidatura aos Cursos de Formacdo Inicial, Integrada e pos-graduada do ISPA esta sujeita as
normas legais de acesso ao ensino superior e demais normativos em vigor no ISPA.

O acesso e ingresso dos estudantes, além das normas legais em vigor, obriga ao cumprimento de
todos os requisitos constantes nos regulamentos especificos de acesso e ingresso aos Cursos de
Formagcéo Inicial ou Integrada do ISPA.

O direito & matricula no ISPA cessa, se o candidato néo a realizar dentro dos prazos fixados.

A matricula e inscri¢do estdo sujeitas as limitacfes quantitativas definidas anualmente pelo Reitor do
ISPA, ouvidos os Conselhos Cientifico e Pedagdgico, adiante designados por CC e CP
respetivamente.

Os prazos de inscri¢do (regular e extraordinario) em cada ano letivo serdo fixados pelo Reitor, ouvido
o CP.

Il - MATRICULA E INSCRICAO

Artigo 3° - Regime de Matricula, Inscricdo pedagdgica e
Frequéncia

A matricula é renovada anualmente, a partir do més de julho, para permitir a efetivacdo das inscri¢Ges
pedagdgicas no ano letivo seguinte.

Os estudantes finalistas que usufruam da época especial para conclusdo de fase/ciclo, beneficiam, em
caso de o0 ndo concluirem, de um periodo especial de inscricbes no ano letivo seguinte, fixado no
calendario escolar, anexo ao presente regulamento.
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3. A matricula é o ato administrativo que garante o direito a primeira inscricdo pedagdgica num
determinado plano curricular e num determinado nimero de unidades curriculares (UC) de um curso.
A matricula realiza-se nos periodos indicados no calendario escolar e a sua efetivagcdo obriga a
apresentagdo de toda a documentacao necessaria e a liquidacdo de uma taxa anualmente fixada. Fora
destes periodos, a realizacdo da matricula esta condicionada a apresentacdo prévia de requerimento ao

Conselho Pedagdgico.

4. Em cada ano letivo, o estudante pode inscrever-se as unidades curriculares até um maximo de 80

ECTS.

4.1. O nUmero total de ECTS relativos as unidades curriculares ndo concluidas® em anos

curriculares anteriores, ndo podera exceder os 20 ECTS.

4.2. A inscricdo em unidades curriculares ndo concluidas implica o pagamento de uma taxa de

frequéncia, por unidade curricular, anualmente fixada.

5. Arenovacgdo de matricula é o ato administrativo que garante o direito a inscricdo pedagdgica num ano
letivo e num determinado nimero de unidades curriculares de um curso que o estudante frequente ou

tenha frequentado.

5.1. Arrealizacdo da renovagdo de matricula rege-se pelo regime de matricula definido no nimero 7

do presente artigo.

5.2. No momento da renovacdo de matricula havera sempre lugar ao pagamento de todas as

prestacoes ja vencidas, exceto nas situagdes previstas nas Normas de Tesouraria do ISPA.

6. A inscricdo pedagdgica é o ato administrativo que garante o direito de frequéncia e avaliacdo numa

unidade curricular.

6.1. A inscricdo pedagdgica numa unidade curricular estd sujeita ao pagamento de uma propina
semestral. Esta propina semestral pode ser fracionada em 6 prestacdes de acordo com as regras

definidas nas normas de tesouraria em vigor.

6.2. As condigdes de inscricdo e frequéncia para estudantes em regime de tempo parcial serdo

definidas em regulamento proprio.

7. Oano curricular de inscricdo pedagdgica é definido pelo n° de ECTS que o estudante tem aprovados,

a data de inscricdo pedagdgica, de acordo com o indicado nas tabelas seguintes:

Tab.1 Limiar de ECTS para transi¢do de ano curricular
no MIP
ECTS aprovados Ano curricular de inscrigdo
<40 1°
40 -99 20
100 -159 30
160 - 219 40

! Por unidades curriculares ndo concluidas entende-se as UC em gue o estudante néo se inscreveu, ndo tendo por isso sido avaliado,

ou aquelas em que o estudante, tendo sido avaliado, ndo obteve aproveitamento.



RG039: Funcionamento dos cursos de 1°, 2° Ciclo e Mestrados Integrados

Elaborado por: Revisto e Confirmado por: Aprovado por Versao
Reitor 3.0
Conselho Pedagégico Secretaria-Geral Data Pagina
09 de julho de 2018 6de 33
Tab.2 Limiar de ECTS para transicdo de ano curricular
1° Ciclos
ECTS aprovados Ano curricular de inscri¢do
<40 1°
40 -99 20
100 -180 3°
2° Ciclos
ECTS aprovados Ano curricular de inscri¢do
<40 1°
40 —-120 20

8. A inscricdo no Semindrio de Dissertacdo € permitida desde que, ho momento da inscricdo, 0s
estudantes ndo tenham em atraso:

a) nenhuma UC do 1.° ciclo;
b) mais de uma UC obrigatdria ou duas opcionais do 1° ano do 2° ciclo.

A entrega e defesa publica da dissertacdo requer a conclusdo com aproveitamento, da totalidade das
restantes unidades curriculares do respetivo curso de mestrado devendo o aluno estar inscrito no
Seminario de Dissertacdo no ano lectivo em que ocorre a defesa publica..

9.1. A disposicdo prevista no ponto anterior ndo se aplica a UC Estégio.

10. Os prazos para realizacéo de inscrices pedagdgicas nas unidades curriculares e cursos de formacéao
inicial e integrada sdo os definidos no calendario geral de inscri¢es.

Nesse calendéario sdo contemplados 3 (trés) periodos:

a)  Periodo normal;

b)  Periodo suplementar. Neste periodo a taxa de inscricdo pedagdgica acresce uma sobretaxa.
c)  Periodo extraordinario, para estudantes que acedam as épocas especiais.

Artigo 4° - Suspensao e caducidade da inscri¢do anual

Existe lugar a cessacdo ou caducidade da matricula, sempre que se verifique, pelo menos, uma das
seguintes situacdes:

a) A ndo renovacdo anual da matricula nos termos e periodos fixados para o efeito;
b) A ndo renovagdo da inscricdo pedagogica nos termos deste Regulamento;

c) A falta de liquidagdo das respetivas propinas de matricula, renovagdo de matricula e de inscrigao
pedagdgica, até sessenta dias de calendario apds a data fixada para a sua liquidagao;

d) Sempre que o estudante haja cometido faltas suscetiveis de sanc¢éo disciplinar nos termos do
disposto Regulamento Disciplinar e no Estatuto do Estudante;
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2. No caso de cessagdo da matricula, a inscricdo pedagdgica no curso e plano curricular obriga a
apresentagdo de requerimento de reingresso e, em caso de deferimento, a regularizacdo dos débitos,
caso existam.

3. A cessagdo de matricula implica:
a) A nulidade de todos os atos curriculares praticados no(s) anos(s) letivo(s) a que o incumprimento
da(s) obrigacao(bes) se referem;

b) A privagdo do direito de utilizacdo das plataformas digitais, de acesso aos apoios sociais,
emissdo de documentagdo académica e frequéncia e avaliagdo nas unidades curriculares.

Artigo 5° - Reingresso

O reingresso devera ser requerido ao Gabinete de Ingresso, nos termos do disposto no Regulamento dos
Regimes de Reingresso e de Mudanga de Par Instituicdo/Curso em vigor no ISPA. O deferimento do
requerimento de reingresso depende da existéncia de condi¢Bes de integragdo do requerente no curso em
causa e nas unidades curriculares em que se pretende inscrever. Estas condi¢cdes poderdo, no limite,
determinar a inscricdo apenas nas unidades curriculares cujos métodos de avaliagdo prevejam a
possibilidade de realizacdo de todas as componentes avaliativas em épocas de recurso e/ou especiais.

Artigo 6° - Prescricao

A inscri¢do nas unidades curriculares nos cursos do ISPA ndo esté sujeita ao regime de prescricéo.

111 - ESTRUTURA DOS CURSOS E REGIME PEDAGOGICO DE FREQUENCIA

Artigo 7° - Organizacao Pedagogica das Unidades
Curriculares

1. Todas as unidades curriculares funcionam em regime semestral, com excecdo do Estagio e da
Dissertagéo.

2. A definicdo das regras de constituicao de turmas em cada unidade curricular é da competéncia do CP.

3. O CP aprova, oportunamente, em cada ano letivo, 0 nimero de vagas por turma reservado para 0s
estudantes.

4. Na organizagdo das turmas do 2° ano e 3° ano dos Cursos de Formacgao Inicial e Integrada, procurar-
se-4 que os estudantes se mantenham no mesmo horério e turma, ndo podendo no entanto esta
situacdo ser assegurada, nomeadamente para 0s estudantes repetentes.

5. As mudancas de turma/unidade curricular so poderdo ser solicitadas ao Conselho Pedagdgico através
de requerimento apresentado no Balcdo Virtual durante o periodo previsto no calendario escolar para
alteragcBes de inscricbes pedagodgicas. A alteracdo de turma/unidade curricular s6 podera ser
considerada em circunstancias extraordinarias, designadamente casos de forga maior, ndo imputaveis
ao estudante e devidamente comprovadas como sobreposicdo com UC obrigatérias ou atividades
profissionais, assisténcia familiar de acordo com o previsto na lei e, no caso das UC em horario pos-
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laboral, residéncia em tempo de aulas a uma distancia geografica de pelo menos 50 km com
deslocagdo em transportes publicos. A aceitacdo dos pedidos esta condicionada a existéncia de vagas

na turma ou unidade curricular para onde se pretende fazer a mudanca.

6. Algumas unidades curriculares podem, caso as condi¢Oes logistico-pedagogicas o justifiquem,
funcionar em ambos os semestres do mesmo ano letivo, por decisdo da Direcdo do ISPA, depois de

ouvidos os 6rgdos legais e estatutariamente competentes.

7. Num mesmo ano letivo, s6 é admissivel a realizacdo de uma Unica inscricdo pedagdgica em cada

unidade curricular.

8. Nas condig¢des previstas no nimero 6, e para efeitos do disposto no nidmero 7, ndo sdo consideradas

as anulaces efetuadas até 30 dias apds a respetiva inscrigao.

9. Findo o periodo suplementar de inscricdes, a alteracdo de inscri¢des ja efetuadas, apenas seré
admissivel nas unidades curriculares que satisfacam os requisitos estabelecidos no artigo 5° do

presente regulamento.

Artigo 8° - Regime de Presencas as Aulas

1. O registo de presencas as aulas praticas e tedrico-praticas é obrigatério.

2. Nas UC’s com vertente praticas e/ou tedrico-praticas podera ser definida uma percentagem minima

de presencas nessas vertentes, devendo esta ser especificada na ficha curricular da UC (FUC).

3. Os estudantes que excederem o limite de faltas definidas na UC, ficardo impedidos de realizar a

avaliacdo continua nessa vertente da UC.

4. A gestdo das faltas de comparéncia as aulas e a sua justificacdo é da responsabilidade dos docentes da

UC. Os docentes poderdo justificar as faltas as aulas para as seguintes situacdes:

4.1. Os estudantes com estatuto de trabalhador-estudante e outros estatutos especiais poderdo
justificar as suas faltas desde que apresentem um comprovativo para as mesmas de acordo com

0 estatuto que lhe foi concedido

4.2. Todos os estudantes que faltem por doenga ou por morte de um parente proximo poderdo

justificar as suas faltas desde que apresentem um comprovativo da sua auséncia.

4.3. Em situagBes em que o docente da cadeira considere bastante excecionais.

Artigo 9° - Tipologia das Unidades Curriculares

1. Os cursos de formacdo inicial, integrada e pés-graduada estruturam-se em unidades curriculares

obrigatdrias e opcionais.

2. As Diregdes dos cursos propGem anualmente, até ao dia 20 de junho, para cada curso, as listas das
unidades curriculares opcionais a funcionar e respetivas condigdes de frequéncia pedagdgica

disponiveis para o ano letivo seguinte.

Artigo 10° - Regime de Precedéncias



RG039: Funcionamento dos cursos de 1°, 2° Ciclo e Mestrados Integrados

Elaborado por: Revisto e Confirmado por: Aprovado por Versao
Reitor 3.0

Conselho Pedagégico Secretaria-Geral Data Pagina

09 de julho de 2018 9de33

A frequéncia pedagdgica das diferentes unidades curriculares ndo esta sujeita ao regime de precedéncias,
com a excecdo do previsto no ponto 8 do Artigo 3°.

Artigo 11° - Tipologia de Aulas

1. Asaulas poderdo ser de natureza teérica, teérico-pratica e pratica.
1.1  Aulas tedricas visam a apresentacdo de conceitos de forma eminentemente expositiva;

1.2 Aulas tebrico-préticas integram a apresentacdo de conceitos e sua aplicacdo a situagdes/casos
concretos;

1.3 Aulas préticas visam o desenvolvimento de competéncias praticas podendo incluir, entre
outros, experiéncias laboratoriais, anélise e discussdo de artigos, anélise e discussdo de material
audiovisual, discussdo de casos.

Artigo 12° - Estatuto de trabalhador-estudante e outros
estatutos especiais

1. Os prazos para requerer a atribuicdo ou renovacdo do estatuto de trabalhador estudante ou outros
estatutos especiais em cada semestre letivo, sdo definidos no respetivo calendério escolar.

2. Para requerer o estatuto de trabalhador-estudante, os estudantes deverdo submeter através do
ISPADigital — Balcdo Virtual, um requerimento a solicitar a concessdo de estatutos especiais,
apresentando posteriormente, no prazo de trés (3) dias, no Balcdo dos Servicos Académicos, 0s
documentos originais necessarios a instrugdo do seu processo.

3. O requerente de concessdo de estatuto de trabalhador estudante € instruido com os seguintes
documentos:

a)  Trabalhadores por conta de outrem:

¢ Declaragdo da Entidade Patronal em papel timbrado da empresa devidamente assinada,
carimbada e datada, onde devem constar as funcfes desempenhadas ou a categoria
profissional do trabalhador, horario de trabalho praticado, data de inicio da atividade,
duragdo do contrato e natureza do vinculo (Anexo 1X);

¢ Extrato mensal atualizado de remuneracGes registadas na Seguranca Social ou fotocopia
do recibo de vencimento;

Os documentos apresentados deverdo comprovar, inequivocamente, que o estudante
exerce ou exerceu a sua atividade profissional, durante, pelo menos, 1 més, no decorrer
do semestre para o qual requer estatuto.

b)  Trabalhadores por conta prépria:
¢ Fotocdpia do comprovativo de abertura de atividade nas finangas;

e Extrato mensal atualizado de remuneracdes registadas na Seguranca Social ou
declaracdo de isencéo;

e Fotocdpia dos recibos de vencimento que atestem que exercem ou exerceram uma
atividade profissional, durante, pelo menos, 1 més, no decorrer do semestre para o qual
requer o estatuto.
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) Frequéncia de curso de formagédo profissional ou de programas de ocupagio temporaria
de jovens:

e Declaracdo da entidade formadora ou da que garanta a ocupagdo temporaria, de que se
trata de uma agdo em que o requerente esta inscrito e que tem uma duragdo minima de 6
meses.

d)  Trabalhadores beneficiando de subsidio de desemprego:
¢ Declaragéo do centro de Emprego comprovando a data de inscri¢do no referido centro e
comprovativo de beneficiario do subsidio de desemprego.
4. No decurso da andlise do pedido podera ser exigida, caso se considere necessaria, a apresentacao de
documentacdo adicional.
5. Serdo indeferidos os pedidos que:
a) Estejam fora do prazo previsto no ponto 1;
b)  N&o entreguem os documentos originais no prazo previsto no ponto 2;
C) N&o estejam devidamente instruidos.

6. As condigBes de frequéncia e avaliagdo dos trabalhadores estudantes, dirigentes associativos
estudantis, praticantes desportivos de alta competicdo, militares, mées e pais estudantes com
descendentes de idade inferior ou igual a 3 anos e membros de igreja ou comunidade religiosa estdo
sujeitos as disposicdes legais vigentes.

7. Os estudantes com necessidades educativas especiais estdo sujeitos as disposicfes legais vigentes.

8. A concessdo de qualquer um destes estatutos podera reportar a um semestre ou a um ano letivo, de
acordo com os contratos de trabalho apresentados.

Artigo 13° - Homologacéo das FUCs

1. Cabe ao docente responsavel de cada unidade curricular preencher eletronicamente através da intranet
a respetiva Ficha de Unidade Curricular, de acordo com o modelo anualmente definido pelo CP e nos
prazos definidos pela Reitoria.

2. Os docentes responsaveis pelas unidades curriculares devem submeter & aprovacio da Area
Cientifico-Pedagdgica que apos validacdo submetera a Comissao Cientifica do Departamento a FUC
(em portugués e inglés) para o ano letivo seguinte.

3. A Comissdo Cientifica de cada Departamento devera submeter eletronicamente ao CP as FUCs
revistas e validadas no que se refere aos aspetos de natureza cientifico-pedagdgica.

4. Cabe ao CP fazer a validacdo das modalidades de avaliagdo propostas na FUC e informar os docentes
da respetiva homologacéo.

Artigo 14° - Apoio Tutorial aos Estudantes

1. Os docentes asseguram duas modalidades de apoio tutorial aos estudantes:

a) Atendimento pedag6gico regular, visando apoiar os estudantes no decurso do seu processo de
formacéo e na realizagdo de trabalhos.
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b) Atendimento pedagdgico as avaliagdes, visando um esclarecimento sobre a apreciacdo feita pelo
docente das avaliacGes realizadas.

11

1.2

Atendimento pedagdgico regular - Os professores prestam um servico de atendimento regular a
estudantes de acordo com as seguintes regras:

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.14.

Desde o inicio das aulas até ao final da avaliacdo da época normal previstos no
calendario académico para cada unidade curricular, ano e curso, em horario pré-
determinado e mediante marcacao prévia;

Os atendimentos a efetuar nas unidades curriculares sdo fixados em, pelo menos,
metade do tempo de aulas;

Os horérios de atendimento devem ser comunicados aos estudantes até 2 semanas ap6s
0 inicio do respetivo semestre;

O atendimento é assegurado fora do horério letivo do estudante que solicita a marcacao.

Atendimento pedagégico as avaliagdes. Os docentes prestam um servigo de atendimento
relativo as avaliacGes de acordo com as seguintes regras:

121

1.2.2

1.23

124

A duracdo total minima deste tipo de atendimento € de 1 hora para o conjunto dos
estudantes avaliados, devendo o docente facultar ao estudante a consulta das respetivas
avaliaces e explicar os critérios de avaliagdo, assim como as cotagdes atribuidas;

A data, hora e local de atendimento devem ser divulgados aos estudantes através do
sitio eletronico da unidade curricular em momento coincidente com o da divulgacédo das
classificacdes das avaliacbes a que se referem. Cumpre ao estudante informar os
docentes da existéncia de qualquer tipo de sobreposi¢cdes com outras avaliacdes e/ou
impossibilidade de comparéncia decorrente do estatuto de trabalhador estudante, a fim
de poder ser marcado novo atendimento;

Os atendimentos relativos as avaliagdes terdo de ser realizados antes da data prevista
para a publicagdo das notas;

Sempre que, na sequéncia do atendimento, o docente verifique a existéncia de
fundamentos para determinar a alteracdo da classificagdo publicada deve proceder a sua
alteracéo.

2 No ambito da avaliacdo da unidade curricular poder&o ser realizadas provas orais.

Artigo 15° - Auditores Livres

As condicBes de Inscricdo e frequéncia de Unidades Curriculares de Cursos de Formagdo Inicial e
Integrada por Auditores Livres séo definidas em Regulamento Especifico.

Artigo 16° - Ensino em Regime Noturno

1. Paraalém do regime diurno de frequéncia, o ISPA podera colocar a disposigdo dos seus estudantes a
possibilidade de frequéncia de certos cursos, em regime noturno, correspondente a um horario letivo
semanal maximo de 21 horas, de segunda-feira a sexta-feira, entre as 18h00m e as 22h30m.

2. O funcionamento de cursos em regime noturno exige o minimo de 8 estudantes por unidade
curricular.
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Artigo 17° - Ensino em Regime de Tempo Parcial

As condi¢des de Inscricdo e frequéncia para estudantes em Regime Tempo Parcial sdo definidas em
Regulamento Especifico.

Artigo 18° - Estagio

O funcionamento da unidade curricular de Estagio é objeto de regulamentacdo especifica expressa nos
respetivos regulamentos de estagio.

Artigo 19° - Dissertacao

1. O funcionamento da unidade curricular de Dissertacéo é objeto de regulamentacdo especifica expressa
nos respetivos regulamentos de Dissertagdo.

2. As condices de inscricdo e defesa publica estdo explicitadas no ponto 8 e 9 do artigo 3° do presente
regulamento.

Artigo 20° - Classificacdo Final do Curso

A classificacdo final do curso resulta da média ponderada, pelos ECTS, das diferentes unidades
curriculares do respetivo plano curricular, arredondada a unidade mais proxima, de acordo com as
seguintes férmulas de célculo:

e Formula de célculo da classificacéo final da 12 fase/1° ciclo
(Somatdrio das classificacGes de cada unidade curricular multiplicadas pelo respetivo nimero de
ECTS)/180ECTS

eFormula de calculo da classificagdo final da 22 fase/2° ciclo
(Somatdrio das classificagdes de cada unidade curricular multiplicadas pelo respetivo nimero
de ECTS) /120ECTS

e Férmula de calculo da classificacdo final do Mestrado Integrado em Psicologia:
(Somatdrio das classificagbes de cada unidade curricular multiplicadas pelo respetivo
namero de ECTS) /300ECTS

IV - REGIME DE AVALIACAO DE CONHECIMENTOS

Artigo 21° - Regime Geral

1. Apenas podem ser objeto de qualquer tipo de avaliagdo os estudantes regularmente inscritos na
unidade curricular, independentemente do estatuto ao abrigo do qual a frequentem.

2. Aavaliagdo em qualquer unidade curricular deve privilegiar pesquisa e trabalho pessoal do estudante.
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3. A avaliagdo dos conhecimentos em qualquer unidade curricular inclui, obrigatoriamente, uma
componente avaliativa individual, sempre com ponderacdo superior ou igual a 50%, podendo esta ser
escrita ou oral. Quando o trabalho é de grupo o docente tem que especificar no programa as
ponderacdes da avaliacdo individual e coletiva.

4. A avaliacdo em cada unidade curricular é predominantemente continua ou distribuida e inclui as
seguintes componentes:

a) Métodos de Avaliacéo Tipo I: Provas escritas individuais realizadas presencialmente

b) Métodos de Avaliagdo Tipo Il: Trabalhos individuais ou de grupo (com ou sem componente
oral)%.

4.1. A avaliagdo poderd ainda incluir a avaliagdo da participacdo, sendo neste caso necessario
explicitar no programa da UC:

a) aforma como serd avaliada a participag&o;
b) aponderacdo a atribuir a participacéo (10% da classificacao final);

4.1.1 A classificacdo obtida na participacdo sera obrigatoriamente ponderada na classificagdo
final do estudante, qualquer que seja a época de avaliacdo (continua, recurso ou
especial).

Artigo 22° - SituacgOes de Excecéo

Os estudantes portadores de deficiéncia fisico-sensorial, ou outros estudantes em situages excecionais
previstas na lei, que ndo possam cumprir integralmente as regras definidas no Regime Geral de Avaliacdo
de Conhecimentos, deverdo, até 30 dias apds o inicio do semestre letivo, acertar com o docente da
unidade curricular os procedimentos a adotar para conseguir o0 grau de desenvolvimento de competéncias
semelhante ao dos restantes estudantes. Estes procedimentos deverdo ser homologados pelo CP.

Artigo 23° - Processo de Aprendizagem

1. A avaliacdo deve realizar-se em conformidade com 0s objetivos apresentados na Ficha da Unidade
Curricular, pelo que, nessa ficha, devem estar explicitados 0s mesmos.

2. Compete ao Delegado de Turma averiguar se, no decurso do periodo letivo, sdo cumpridos, quer o
sistema de avaliacdo quer a implementacdo do contetido programatico de cada Unidade Curricular.

Artigo 24° - Modalidades de Avaliacéo

1. As modalidades de avaliaco e respetivas ponderacdes constam da seguinte tabela:

2 Designadamente trabalhos de pesquisa e reflexdo aprofundadas; trabalhos de grupo ou pequenos trabalhos individuais escritos,
como sejam recensoes criticas, trabalhos teéricos, tedrico-praticos ou praticos, exposigdes orais, producdo/organizacéo de material
audiovisual (podendo utilizar material dos docentes ainda néo trabalhado), pesquisa de bases de dados e construcéo de bibliografia
tematica, relatorios de conferéncias, de “estagios de observagdo”, de trabalho de campo/recolha de dados, de trabalho de
voluntariado, de participacdo em projetos de investigacdo liderados por docentes, de trabalhos de tutoria, de participacdo em
projetos de intervencdo, etc.
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Tab. 3 Modalidades de avaliacdo
Modalidade '\ﬁéigoodﬁs MI'?:J%OISS
A 50% 50%
B* 60% 40%
c* 70% 30%
DA - 90% + 10%
5% 90% + 10% _

* A avaliacdo da participacdo poderd ser ponderada em
qualquer das modalidades de avaliacdo A, B e C, de acordo
com o ponto 4.1 do artigo 21.° Caso esteja prevista a avaliacdo
da participacgdo, esta s6 podera ser ponderada apds a aprovacéo
nos métodos I e Il.

** Nas modalidades D e E é obrigatéria a avaliacdo da
participacdo (10%). A ponderagdo da participacdo devera ser
efetuada ap6s aprovacgdo no método respetivo (tipo | ou Il).

Em cada ano letivo e para cada uma das unidades curriculares apenas pode vigorar uma Unica
modalidade de avaliacdo.

2.1. Excetua-se do ponto 2 as UC’s que na época de avaliacdo normal optem pelas modalidades D ou
E. Nestes casos 0 docente podera alternar entre estas duas modalidades de avaliagéo nas épocas
de recurso e especial.

2.2. Nas UC’s que optem pelas modalidades A, B ou C, a modalidade de avaliagcdo é
obrigatoriamente a mesma em todas as épocas de avaliagao.

Os responsaveis das unidades curriculares de 6 ou mais ECTS podem optar por uma das modalidades
de avaliacdo de A a D. Nestas UC’s, quando coexistirem varios momentos avaliativos pertencentes a
um mesmo grupo de métodos, cabe ao responsavel pela UC escolher a ponderagdo atribuida a cada
um desses momentos desde que, no seu conjunto, ponderem de acordo com a modalidade de
avaliacdo escolhida.

3.1. Caso o docente opte pela modalidade D esta devera incluir obrigatoriamente uma componente
individual de acordo com o nimero 3 do art.? 21° do presente regulamento.

3.2. Nas épocas de recurso e especial as UC’s de 6 ECTS que, na época normal, tenham optado pela
modalidade D, poderdo alterar para a modalidade E.

Os responsaveis das unidades curriculares de 4,5 ECTS poderdo optar por uma das modalidades de
avaliacdo de A a E, devendo o trabalho previsto na modalidade D incluir, obrigatoriamente, uma
componente individual, de acordo com o previsto no nimero 3 do artigo 21° do presente
regulamento. Nestas UC’s, independentemente da modalidade de avaliacdo escolhida, sé poderdo
existir, no maximo, 2 momentos avaliativos (isto é, nas modalidades de A a C, um momento
avaliativo para cada método e nas modalidades D e E, 2 momentos avaliativos no método
considerado).

Nas UC’s de 4.5 ECTS com modalidade de avaliagdo D admite-se a existéncia de mais do que um
momento avaliativo, desde que todos correspondam a trabalhos a realizar obrigatoriamente em
contexto de aula.
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6. Os responsaveis das UC’s de 3 ECTS deverédo, obrigatoriamente, optar por uma das modalidades de
avaliacdo D ou E, salvaguardando o disposto no ponto 2.1 do presente artigo.

Artigo 25° - Epocas de Recurso e Especiais

1. A época de recurso destina-se aos estudantes que:

1.1. Estando reprovados ou ndo tendo sido os seus conhecimentos avaliados numa determinada UC,
nela se encontrem regularmente inscritos no semestre a que respeitam. Os estudantes serdo
admitidos nesta época apenas na(s) componente(s) “Métodos Tipo I’ e/ou “Métodos Tipo II”
a(as) qual(ais) tenham obtido uma classificagdo inferior a 9,5 valores.

1.2. Queiram fazer melhoria de classificacdo. Os estudantes poderdo ser admitidos nesta época para
este fim, sempre que a nota obtida & UC seja superior a 9,5 valores.

2. As épocas especiais destinam-se aos estudantes que estando reprovados ou ndo tendo sido os seus
conhecimentos avaliados numa determinada UC, nela se encontrem regularmente inscritos no
semestre a que respeitam e cumpram determinados requisitos especificos (titularidade de estatutos
especiais ou estudante finalista de fase/ciclo). A realizacdo de épocas especiais obriga a inscri¢do
prévia através dos servicos de secretaria virtual e posterior validagdo dos servigos académicos.

3. Nas UC’s que optem por uma modalidade de avaliacdo que contemple métodos tipo | e métodos tipo
11, os trabalhos relativos a métodos tipo Il rege-se pelos seguintes principios: a) a avaliagdo poderé ter
um carater individual ou coletivo; b) a avaliacdo podera ser feita através da apresentagdo de um
trabalho original ou pela reapresentacdo da avaliacdo realizada em época normal, devendo esta opgao
estar explicita no programa da UC; c) s6 podera ser reapresentado um trabalho desde que o grupo
mantenha a mesma estrutura que tinha na época de avaliagdo normal.

4. Em cada ano letivo estdo previstos dois tipos de épocas especiais:

a) Epoca especial — Destina-se aos estudantes regularmente inscritos que tenham sido reprovados
ou ndo tenham sido avaliados e possuam estatutos especiais (ver artigo 12°), sem prejuizo do
disposto no nimero 2 do presente artigo;

b) Epoca especial de concluso de fase/ciclo — Destina-se aos estudantes regularmente inscritos que
tenham sido reprovados ou ndo tenham sido avaliados e a quem faltem, no méaximo, 3 unidades
curriculares para concluséo de fase/ciclo de estudos, sem prejuizo do disposto no nimero 2 do
presente artigo. No caso dos estudantes do 5° ano MIP, o Estagio e a Dissertacdo ndo contam
para o calculo do nimero de unidades curriculares ndo concluidas.

5. A calendarizacdo das avaliagBes em época de recurso, depois de aprovada em plenario do CP, devera
ser afixada até 2 semanas antes do seu inicio.

6. As épocas de recurso e especiais ndo estdo sujeitas a qualquer taxa administrativa, exceto na situagédo
de melhoria de classificacdo e de inscricdo em exames de época especial de conclusdo fase/ciclo. Nos
exames de melhoria de classificacdo e de época especial de conclusdo fase/ciclo, a taxa
administrativa aplicada deveré ser liquidada nos 15 dias posteriores a data de validagdo da inscri¢éo

7. As épocas de recurso e especiais ttm uma s6 chamada, sendo os calendarios elaborados para que,
sempre que possivel, nenhum estudante tenha avaliacdes sobrepostas em dia e hora.

8. As datas de realizacdo das épocas de recurso e especiais serdo fixadas no calendéario escolar aprovado
anualmente.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

Os estudantes reprovados em Métodos Tipo | e/ou Métodos Tipo Il ficam automaticamente inscritos
na época de recurso.

Os dias previstos para a realizagdo das avaliagdes nas épocas especiais sdo estipulados no calendario
escolar.

10.1. A calendarizacdo das avaliacbes das épocas especiais serd afixada até 3 dias antes do seu
inicio, tendo em conta os estudantes regularmente inscritos, visando assegurar, sempre que
possivel, que nenhum estudante tenha avaliac6es sobrepostas.

Para beneficiar das épocas especiais o estudante deve estar inscrito na(s) unidade(s) curricular(es) do
respetivo ano letivo.

A inscricdo para as épocas especiais € obrigatdria e deverd ser feita até ao dia previsto no calendario
escolar.

A classificacdo final, calculada com as classificacGes obtidas nestas épocas, devera ser langada, no
programa oficial de langamento de classificagdes, de acordo com o previsto no calendario escolar.

No caso de a avaliacdo contemplar a modalidade métodos tipo 11, o responsdvel da UC deverd
divulgar no e-CAMPUS, com 10 dias de antecedéncia da data da avaliacdo, o trabalho a realizar pelos
estudantes.

Artigo 26° - Aprovacao as Unidades Curriculares

A aprovacdo em cada unidade curricular obriga a obtengéo de, pelo menos, 9,5 valores em cada um
dos grupos “Métodos tipo 1” e “Métodos tipo I1”.

A obtengdo de uma classificacdo inferior a 9,5 valores nos grupos “Métodos tipo I’ e/ou “Métodos
tipo II”, excluida a avaliacdo da participacdo, e depois de esgotadas todas as possibilidades de
avaliacdo num mesmo ano letivo, determina a reprovacdo a unidade curricular, ficando sem efeito
outros momentos avaliativos que compdem a avaliagdo, realizada ou em curso, nessa unidade
curricular.

2.1 A inscricdo, em anos subsequentes, nas unidades curriculares ndo concluidas, implica a
realizacdo de todos os elementos avaliativos prevista nas FUCs no ano letivo de inscri¢do.

A classificacdo final das unidades curriculares é calculada através da média das classificages obtidas
nos varios momentos de avaliacdo, atendendo as ponderacg@es estabelecidas no quadro do nimero 1
do artigo 24°, de acordo com a modalidade de avaliagcdo estipulada no programa da unidade
curricular;

Sempre que, numa mesma unidade curricular, coexistam vérios formatos avaliativos pertencentes a
um mesmo grupo de métodos, a classificagdo dos grupos “Métodos tipo I’ e/ou “Métodos tipo 11 é
calculada através da média das classificagbes de acordo com as ponderaces estipuladas, no programa
da unidade curricular, para os diversos formatos avaliativos;

Na situagdo considerada no nimero 4, a ndo realizagdo de um dos formatos avaliativos inscrito num
dos grupos (“Métodos tipo I” e/ou “Métodos tipo II”’) implica a atribui¢do de uma classificagdo de
zero valores para esse formato avaliativo na referida ponderacdo, exceto situagBes especificas
previstas nos programas das unidades curriculares, desde que aprovadas pelo CP.

A classificacao final das unidades curriculares é expressa quantitativamente de 0 a 20 valores.

Sempre que o estudante se apresentar as épocas de recurso e/ou especiais, a classificacdo final da
unidade curricular seré calculada, de acordo com a modalidade de avaliagdo prevista no programa da
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unidade curricular, em funcao da(s) classificacdo(des) obtida(s) na dltima época de que o estudante
usufruiu.

8. As regras de arredondamento das classificagBes, em vigor no ISPA, incidem unicamente sobre o
célculo da classificacéo final.

Artigo 27° - Falta de Comparéncia aos Momentos de
Avaliacdo

1. Na&o sdo admitidas justificacGes para a falta de comparéncia por parte dos estudantes a avaliaces
desde que, no decorrer do mesmo semestre, haja ainda a possibilidade dos estudantes serem avaliados
na unidade curricular em causa noutras épocas avaliativas.

2. Apenas sdo consideradas justificadas as faltas as provas de época avaliativas que resultarem de:

a) Internamento hospitalar, doenca contagiosa ou de gravidade comprovada por declaracéo passada
por estabelecimento hospitalar, centro de salde, incluindo as modalidades de atendimento
complementar e permanente, ou instituicdes destinadas a prevencdo ou reabilitacdo de
toxicodependéncia ou alcoolismo, integrados no Servico Nacional de Salde, ou mediante
declaracéo preenchida por médico de outros estabelecimentos publicos de saide, bem como por
médicos ao abrigo de acordos com qualquer dos subsistemas de satde da Administracdo Publica
no ambito da especialidade médica objeto do respetivo acordo, podendo, nas situacGes de
internamento hospitalar, a respetiva declaracdo ser igualmente emitida por estabelecimento
particular com autorizacéo legal de funcionamento, concedida pelo Ministério da Salde;

b) Realizacdo de tratamento ambulatério, consultas meédicas ou exames complementares de
diagnostico que ndo possam comprovadamente efetuar-se fora do hordrio previsto para a
avaliacéo;

c) Nascimento de filho no préprio dia, no dia seguinte ou nos cinco dias anteriores ao dia em que se
verifica a falta, no caso do pai, € no préprio dia, no dia seguinte ou nas seis semanas anteriores
ao dia em que se verifica a falta, no caso da mde; consultas pré-natais e amamentacéo;
assisténcia a filhos com menos de 3 anos de idade, e doenca de filho com menos de 3 anos de
idade;

d) Assisténcia na doenga a membro do agregado familiar, nos casos em que, comprovadamente, tal
assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra pessoa;

e) Falecimento de cénjuge ou de parente ou afim até ao 2.° grau, da linha reta ou colateral, durante
o periodo legal de justificagdo de faltas por falecimento de familiar previsto no Cddigo do
Trabalho em vigor;

f)  Nascimento de irméo, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;

g) Cumprimento de ordem de qualquer autoridade publica;

h) Outro facto impeditivo da presenca na avaliacdo, desde que, comprovadamente, ndo seja
imputavel ao aluno e considerado atendivel pelo Conselho Pedagdgico.

3. Nos casos previstos na alinea a) do nimero anterior, da declaracdo constara a indicacdo do periodo
previsivel de impedimento.

4. N&o sdo relevadas as faltas dadas pelos motivos previstos no n.° 2, se o estudante se tiver submetido a
outros elementos de avaliagdo de natureza presencial no periodo de impedimento comprovado.

5. S0 serdo suscetiveis de andlise as justificacdes para as faltas de comparéncia a avaliacdes, desde que o
estudante apresente, no balcdo dos servicos académicos, comprovativo adequado e suficiente no
prazo de 3 dias Uteis ap0s a data de realizagdo da avaliacdo a que faltou.
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6. A gestdo das faltas de comparéncia a outros momentos avaliativos previstos nos programas é da
responsabilidade dos docentes da UC.

Artigo 28° - Irregularidades no processo de avaliagdo

1. A prética por um estudante de qualquer irregularidade durante o processo de aprendizagem, em
qualquer instrumento ou momento de avaliacdo, que permita a sua qualificacdo como fraude
academica, fard o estudante incorrer numa penalizacdo cuja natureza dependera da sua gravidade e
reiteracdo, de acordo com o disposto no regulamento do estudante.

2. Aos professores vigilantes compete suspender imediatamente as provas dos estudantes e de eventuais
cumplices que no decurso da realizacdo de uma prova de avaliagdo presencial cometam ou tentem
cometer inequivocamente qualquer fraude.

3. A situacdo referida no nimero anterior deve ser imediatamente comunicada ao Conselho Pedagdgico.
Compete ao reitor a aplicacdo de uma sancdo mediante relatério de ocorréncia devidamente
fundamentado do Conselho Pedagogico, ficando em arquivo na escola a prova anulada, bem como
outros elementos de comprovacdo da fraude, para eventuais averiguacdes. (ver RG085: Regulamento
do Estudante)

Artigo 29° - Procedimentos Logisticos em Momentos
Avaliativos

1. Os estudantes devem efetuar as avaliagfes no horario e na sala que lhes forem atribuidos;

2. No caso de entrega de trabalhos, os estudantes deverdo comparecer na sala e horério previamente
determinados;

3. As excecdes as normas expressas nos numeros 1 e 2 deste artigo sé podem ocorrer:

a) Com consentimento prévio do CP, ap6s aprovacdo do requerimento dirigido a este 6rgdo pelo
estudante interessado;

b) Em circunstancias extraordinarias, designadamente casos de for¢ca maior, comprovadamente néo
imputdveis ao estudante, com consentimento do professor responsavel ou professor que o
represente, no momento da prova, sujeito & posterior averiguacao das condices de regularidade
para a realizacdo da avaliacdo validadas pelo CP. Nesta situagdo o docente devera registar o
sucedido na folha de ocorréncias.

4. As provas escritas individuais ndo podem ter uma duragdo superior a duas horas, exceto para
estudantes com necessidades educativas especiais.

5. Estudantes e docentes deverdo observar as normas de realizacdo e vigilancia em momentos
avaliativos em vigor no ISPA.

Artigo 30° - Melhoria de Classificagao

1. Poderdo realizar melhoria de classificacdo os estudantes que tenham obtido aprovacdo na(s)
unidade(s) curricular(es). Salvaguardando as condi¢des do ponto 12, para efeitos de melhoria de
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10.

11.

12.

13.

classificacdo, o estudante podera aceder a época de recurso do semestre em curso ou do semestre
correspondente do ano letivo seguinte, desde que nele se encontrem matriculados.

A melhoria de classificacéo sé pode realizar-se uma Unica vez em cada unidade curricular.

Apenas podem ser objeto de avaliacdo para efeitos de melhoria de classificacdo as avaliagBes escritas
individuais.

Nas UC’s com as componentes métodos tipo | e métodos tipo Il os estudantes poderdo realizar
melhoria de nota as duas componentes ou apenas a uma delas. No caso em que os métodos tipo Il se
realizaram em formato de trabalho de grupo na época normal, a melhoria rege-se pelos seguintes
principios: a) a avaliacdo tem obrigatoriamente carater individual; b) a avaliagdo podera ser feita
através da apresentacdo de um trabalho original, devendo esta opgéo estar explicita no programa da
UC.

Em processo de melhoria de classificacdo, o estudante tem a prerrogativa de conservar a melhor
classificacdo que Ihe foi atribuida em qualquer das fases do processo avaliativo.

A avaliacdo, para efeitos de melhoria, obedece as ponderacfes estipuladas no programa da unidade
curricular, no semestre em que se realiza a melhoria.

A inscricdo para melhoria de classificacdo devera ser efetuada até dois dias Uteis antes da data de
avaliacdo prevista para a unidade curricular nas épocas de melhoria

A inscricdo em épocas de melhoria é aplicavel uma taxa administrativa cujo valor devera ser
liquidado nos 15 dias posteriores a data de validagdo da inscricao.

A taxa de inscricdo em melhoria de classificacdo nédo é reembolsavel.

As unidades curriculares concluidas por processo de creditagdo curricular (ver artigo 33°) ndo sdo
passiveis de melhoria de classificacéo.

10.1. Excetuam-se as unidades curriculares cuja creditacdo curricular decorreu ao abrigo de processos
de transicdo curricular, sendo, neste caso, possivel requerer melhoria de classificacdo a unidade
curricular equivalente, de acordo com o programa em vigor na unidade Curricular, no ano letivo
em que é requerida a melhoria.

O disposto no ponto 9 ndo se aplica nos casos em que a inscri¢do é anulada pelo estudante, mediante
submissao de requerimento, até ao dia Gtil imediatamente anterior a data de realizacdo da prova de
melhoria.

No caso de estudantes que tenham concluido o curso, a melhoria de classificacdo ndo pode ser
requerida depois de solicitada a carta de curso e/ou certiddo de conclusao de curso.

Nos casos descritos anteriormente os estudantes apenas podem requerer uma certiddo descriminada
das disciplinas a que obtiveram aproveitamento, sem qualquer mencéo de conclusdo de curso ou da
classificacéo final

Artigo 31° - Revisao de prova

Os estudantes tém o direito de pedir revisdo de prova apenas nas avaliagdes escritas individuais,
realizadas em época de recurso ou nas épocas especiais.

7

A classificacdo final da prova é a que resulta do processo de revisdo, ainda que inferior a
classificagdo inicial.
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3. A revisdo de prova obriga a apresentacdo de requerimento ao CP e ao pagamento de uma taxa de
revisdo de prova.

4. Os estudantes tém 5 dias Uteis para requerer revisao de prova apés a data do atendimento a avaliagao.
5. Arrevisdo de prova obriga o estudante a analisar a mesma com o professor que a classificou.

6. Apenas depois de verificada a formalidade anterior, a qual é comprovada mediante comprovativo de
atendimento do docente preenchido em modelo préprio (anexo 1V), pode o estudante apresentar o
pedido de revisdo de prova ao CP, que deve ser devidamente fundamentado.

7. No caso de se tratar de uma avaliagdo por teste, deverd ser facultado ao estudante a consulta do
enunciado da prova, das respetivas cotacdes e critérios de correcao.

8. A fundamentacéo do requerimento de revisdo de prova deve obedecer aos seguintes pontos:
a) ldentificacdo da(s) resposta(s) ou partes das avaliacdes que considera irregularmente corrigida(s);
b) Indicagdo da(s) irregularidade(s) observada(s) pelo requerente;

c) Exposicdo da(s) razdo(6es) que levam o requerente a considerar existir irregularidade, com
explicacdo sucinta da alternativa considerada correta.

9. A nomeacdo do docente encarregado da revisdo é da responsabilidade do CP, ouvido o responsével
da area cientifico-pedagdgica a que pertence a unidade curricular.

10. Esta nomeacdo ndo pode recair sobre o docente que corrigiu a avaliacdo que é objeto de revisao.

11. O CP disponibiliza ao docente nomeado os elementos necessarios para a corre¢do (enunciado da
prova, copia da prova, grelha de avaliagdo e copia do requerimento do estudante), assegurando o
anonimato do estudante e do professor que corrigiu a prova.

11.1. A classificagdo apurada na sequéncia desta revisdo constitui-se como classificacdo definitiva,
excetuando-se o caso de diferir em 3 ou mais valores da classificacéo original.

11.2. No caso previsto no nimero anterior, o CP deve solicitar nova revisdo, procedendo & nomeacao
de novo revisor, facultando-lhe todos os elementos pertinentes e Uteis como referido no n.° 11
do presente artigo.

12. As classificagBes obtidas na sequéncia de duas revisfes serdo objeto do célculo da média das duas
classificages, para apuramento da classificacdo definitiva.

13. Caso a reviséo de prova altere a classificacéo final, o responsavel da unidade Curricular informara o
CP que notificard os Servicos Académicos para que se proceda ao seu registo definitivo indicando,
para o efeito, a nota final a atribuir e a correspondente época de avaliacdo a que respeita.

14. Nos casos em que, decorrente do processo de revisdo de prova haja lugar a uma subida da
classificagdo original, a taxa de revisdo de prova paga pelo estudante ser-lhe-a reembolsada.

Artigo 32° - Verificacdo e Reclamacdes sobre Classificacoes

1. No inicio de cada semestre, os estudantes devem obrigatoriamente verificar se as classificagcdes
obtidas nas unidades curriculares realizadas no semestre anterior estdo corretamente lancadas no seu
processo académico, acedendo para tal, por via eletronica, ao seu histdrico académico ou requerendo
registo documental de aproveitamento.
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2. Nao serdo admitidas reclamaces, por parte dos estudantes, sobre qualquer irregularidade relacionada
com o lancamento das classificagdes finais, ap6s um ano a contar da data da afixagdo das
classificagcfes das provas a que a irregularidade se refere.

Artigo 33° - Creditacao Curricular

A creditacio da formagdo e da experiéncia profissional aplicam-se as normas em vigor no ISPA, e o
disposto na legislacéo aplicavel.

V - CERTIDOES E DIPLOMAS

Artigo 34° - Elementos que constam obrigatoriamente do
Diploma e Suplemento ao Diploma

Os elementos que devem constar obrigatoriamente nos Diplomas e Suplementos ao Diploma séo
discriminados na legislagdo em vigor e os constantes no Anexo VI1II deste regulamento.

Artigo 35° - Prazos de Emissao

1. Os prazos de emissdo de emolumentos e, em particular, das Certiddes de Aproveitamento, Concluséo,
Cartas de Curso, Diplomas e Suplementos ao Diploma, sdo os constantes na tabela de emolumentos
do ISPA. Regra geral, os prazos de emissdo sdo de 90 dias, 30 dias e 15 dias no caso de cartas de
curso, certiddes de conclusdo e certificados de aproveitamento, respetivamente.

2. Os prazos indicados sdo periodos estimados e pressupdem a conformidade e atualidade dos respetivos
registos académicos no momento da requisi¢do. Estes prazos poderdo ser objeto de ajustamento se as
condicOes operacionais o justificarem.

3. A requisicdo apenas se torna efetiva apds a liquidagdo do valor da respetiva taxa (caso exista)
associada ao requerimento. O pagamento pode ser efetuado através das ATM, por cheque ou
numerdario. As respetivas referéncias MB, para pagamento nas ATM, estdo disponiveis no portal de
servigos ao cidaddo académico eSCA.

4. O requisitante podera consultar o estado de processamento do emolumento através da seccdo de
pedidos do portal de servicos ao cidaddo académico eSCA.

VI - ESTRUTURAS DE ACOMPANHAMENTO DOS CICLOS DE ESTUDOS

Artigo 36° - Orgos de coordenacdo e acompanhamento

1. A gestdo dos ciclos de estudos é assegurada pelas respetivas Dire¢des sendo a sua coordenacdo da
responsabilidade de um Vice-Reitor.

2. O acompanhamento e supervisao cientifica sdo assegurados pelo Conselho Cientifico do ISPA.

3. O acompanhamento e supervisdo pedagogica sdo assegurados pelo Conselho Pedagdgico do ISPA.
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VII - DISPOSICOES FINAIS
Artigo 37° - Revisao

O presente regulamento poderd ser reavaliado ou revisto sempre que for entendido conveniente, sob
proposta do Conselho Cientifico ou do Conselho Pedagégico do ISPA.

Artigo 38° - Regulamentos Especificos

Depois de propostos e aprovados pelos 6rgdos competentes fardo parte integrante do presente
regulamento as normas e 0s regulamentos especificos relativos a:

a) UC Estagio dos Mestrados Integrados;

b) Estagios de observacdo do 2° ano e de estagio do 3° ano dos cursos de 1° ciclo;
c) Dissertacdo de Mestrado;

d) Inscri¢do e frequéncia para estudantes em regime de tempo parcial;

e) Inscricdo e frequéncia para auditores livres.

Artigo 39° - Omissoes

Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pela legislacdo aplicvel ou pelos 6rgdos
estatutariamente competentes do ISPA.

Artigo 40° - Producéo de Efeitos

O disposto no n° 8 e 9 do Artigo 3° produz efeitos a partir do ano letivo 2018/2019.




Anexo I-RG039 Definicbes

ECTS

“ a unidade de medida de trabalho do estudante sob todas as suas formas, designadamente sessdes de
treino de natureza coletiva, sessOes de orientacdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos de
terreno, estudos e avaliagdo, nos termos do D.L. n® 42/2005, de 22 de Fevereiro;”

Epoca de Avaliagio
De acordo com o definido na legislacdo em vigor (portaria 886/83 de 22 de Setembro)

Unidade Curricular
“a unidade de ensino com objetivos de formacdo proprios que ¢ objeto de inscricio pedagdgica
formalizada administrativamente e de avalia¢do traduzida numa classificacéo final:”

Instrumentos de Avaliagédo
Qualquer meio que permita a verificagdo da aquisicdo e desenvolvimento de competéncias, ao qual é
atribuido uma classificacéo, e que é explicitada na Ficha de Unidade Curricular correspondente.

Periodo de Avaliacao
Intervalo de tempo dedicado a atividades relacionadas com a avalia¢éo

Periodo Curricular
Intervalo de tempo que contem os periodos letivo e de avaliagdo

Periodo letivo
Intervalo de tempo em que sdo concretizadas horas de contacto com o docente para as varias unidades
curriculares, em geral na forma de sessdes de treino de natureza coletiva e sessfes de orientacdo pessoal
de tipo tutorial



Anexo 11-RG039 Planos de Estudo

Os planos de estudo dos ciclos de estudos e respetivas estruturas curriculares poderdo se consultados em
www.ISPA.pt.


http://www.ispa.pt/

ISPA

INSTITUTO UNIVERSITARIO

CIENCIAS PSICOLOGICAS, SOCIAIS E DA VIDA

Anexo 111-RG039 Declaracéo de comparéncia em provas académicas

Declaracgéao

Para os devidos efeitos declara-se que (nome estudante)

com o nlmero de estudante , prestou provas no dia | 120 ,entreas __h_ eas

__h__ naunidade curricular (designagéo)

do curso/mddulo/evento académico (designagdo)

Por ser verdade e ter sido pedida, se passa a presente declaracdo, que vai autenticada com o carimbo em

uso no Instituto.

Lisboa, de de20

(Afixar vinheta do Docente Avaliador/ Vigilante)

(Assinatura do Docente
Avaliador/ Vigilante)

(Carimbo do ISPA-IU)

(O funcionario)
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Anexo 1V-RG039 Declaracdo de comparéncia em atendimentos

Declaracéo

Por ser verdade e ter sido pedida, se passa a presente declaracdo, que vai autenticada com o carimbo em
uso no Instituto.

Lisboa, de de20

(Afixar vinheta do Docente Avaliador/ Vigilante)

(Assinatura do Docente Avaliador/ Vigilante)
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Anexo V-RG039 Condic¢des de Inscricédo anual 1° Ciclos e 2° Ciclos

Os estudantes deverdo comparecer no periodo correspondente ao ano curricular em que se pretendem
inscrever (ver calendario de inscrigBes constante no regulamento de funcionamento dos cursos
disponivel em www.ispa.pt);

A inscricdo efectua-se na sala de informatica. A entrada far-se-a pela ordem de chegada;

Para agilizar o processo, os estudantes deverdo previamente consultar os horérios e os plano de
estudos do curso/ano curricular em que inscrevem e proceder a selec¢do das respectivas unidades
curriculares opcionais;

Para efectuar a inscricdo pedagogica € necesséria a liquidagdo prévia da taxa de renovacdo de
matricula. A respectiva referéncia MB encontra-se disponivel no eSCA. Devera notar que 0s
pagamentos através do sistema MB deverao realizar-se com uma antecedéncia minima de 4 dias Uteis
relativamente & data de realizagdo da inscricdo*(prazo necessario para assegurar a comunicagao entre
a SIBS e o ISPA). Em alternativa podera efectuar o pagamento no Balcdo de Atendimento Geral até
ao dia da inscrig&o.

* Nos casos em que este periodo ndo for respeitado o estudante devera dirigir-se previamente ao
Balcdo de Atendimento Geral e nele apresentar o respectivo comprovativo de pagamento
(Recibo) emitido pela caixa ATM para que seja 0s servi¢cos procedam ao seu lancamento
manual.


http://www.ispa.pt/

N

Notas:

Anexo VI- RG039 Condicdes de Inscricdo anual MIP

Na primeira fase de inscriges, os estudantes deverdo comparecer na data e periodo horéario
correspondentes ao seu nimero de ordem de agendamento. A inscricdo efectua-se na sala de
informética. A chamada far-se-a pela ordem crescente do ndmero de ordem de agendamento;

Na segunda fase de inscrigdes a inscricdo efectua-se por ordem de chegada;

Para agilizar o processo, os estudantes deverdo previamente consultar os horarios e os planos de
estudos do curso/ano curricular em que inscrevem e proceder a seleccdo das respectivas unidades
curriculares opcionais;

Para efectuar a inscricdo pedagogica é necessaria a liquidacdo prévia da taxa de renovacéo de
matricula. A respectiva referéncia MB encontra-se disponivel no eSCA. Devera notar que 0s
pagamentos através do sistema MB deverao realizar-se com uma antecedéncia minima de 4 dias
Uteis relativamente a data de realizagdo da inscrigdo* (prazo necessario para assegurar a
comunicagdo entre a SIBS e o ISPA). Em alternativa podera efectuar o pagamento no Balcéao de
Atendimento Geral até ao dia da inscri¢&o.

* Nos casos em que este periodo néo for respeitado o estudante devera dirigir-se previamente ao
Balcdo de Atendimento Geral e nele apresentar o respectivo comprovativo de pagamento
(Recibo) emitido pela caixa ATM para que seja 0S servi¢os procedam ao seu langamento
manual.

Apenas serdo considerados os pedidos de alteracdo do nimero de agendamento com fundamento na
omissdo e/ou eventual incorreccdo de classificagdes constantes no processo académico do estudante e,
sobre esta matéria, ter dado entrada nos servigos académicos requerimento ou exposicdo escrita do
estudante em data anterior ao dia agendado para a realizagéo da inscrigdo;

Até a apreciacdo dos respectivos pedidos, 0s estudantes que se encontrem na situagdo descrita no ponto
anterior realizam sempre a inscricdo na data e periodo horério inicialmente estabelecido.

Nos casos em que o pedido é diferido em data posterior ao da realizagéo da inscri¢do e se, em resultado do
mesmo, ocorrer uma alteracdo no ndmero do nimero de ordem, o estudante devera dirigir-se aos Servicos
de Atendimento Académico, no ambito da 22 fase de inscrigOes, para proceder a rectificagdo das suas
inscricBes pedagdgicas de acordo com os pressupostos existente na data e periodo horario correspondente
ao novo numero de ordem e desde que 0s mesmos possam ainda ser aplicaveis;

Em situacOes excepcionais em que comprovadamente ndo € possivel assegurar o lancamento de todas as
classificacBes, nos prazos anteriormente referidos, como é o caso de estudantes abrangidos por programas
de mobilidade e que aguardam o envio de certidGes de classificacfes das instituicdes de acolhimento, pode
ser atribuida as unidades curriculares em causa, e exclusivamente para efeitos de seriagdo, uma
classificacéo igual & média intercalar do estudante.

Os estudantes que ndo retinem condicgdes de transi¢do de ano curricular e que ainda irdo realizar avaliagfes
em épocas especiais deverdo aguardar pelo resultado das mesmas e proceder a inscricdo numa das fases
seguintes de inscricdes previstas no calendario de inscricdes. Os estudantes ja retidos, deverdo
comparecer no periodo destinado ao seu curso/ano curricular na ordem que lhes esta atribuida. Os
estudantes inscritos em avaliagcfes em épocas especiais mas que ja transitaram de ano podem inscrever-se
na 1% fase devendo utilizar a2® fase para ajustar o seu elenco de inscricdes, caso se justifique,
considerando os resultados obtidos nessas épocas.



§/  INSTITUTO UNIVERSITARIO
3 CIENCIAS PSICOLOGICAS, SOCIALS E DAVIDA

Anexo VII- RG039 Declaracgéo do proprio (A preencher pelo estudante no acto da renovacao de
inscricdo na unidade curricular de dissertacdo de mestrado)
Declaro que, a data da inscri¢do na unidade curricular de dissertacdo, conclui
ECTS do plano de estudos do ciclo de estudos de Mestrado faltando-me concluir as

seguintes unidades curriculares (preencher a tabela seguinte):

Unidade Curricular ECTS

Dissertacdo Mestrado

O eStUdANIE: oot n’.........

ASSINATULA: .ttt e
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Anexo VIII-RG039 Conteuldos Elegiveis para o Suplemento ao Diploma

Atividade Quem Versao Portuguesa Verséo Inglesa Normas
Certifica Técnica
Membro da Reitoria Membro da Associacao Member of ISPA' Academic NT063
Associacao de de Estudantes do ISPA, Association in 0000.
Estudantes do ISPA em RG039
Membro do Conselho | Reitoria Membro do Conselho Member of the Pedagogical NT063
Pedagdgico Pedagdgico do ISPA , na | Council as a students'
qualidade de representative, in the academic | Rgo39
Representante dos year(s) 0000/0000.
Estudantes, no(s) ano(s)
letivo(s) /[ .
Membro do Conselho | UAS Membro do Conselho Member of the Social Welfare | NT063
de Acdo Social Acdo Social na qualidade | Council as a students'
de Representante dos representative, in the academic | Rg039
Estudantes, no(s) ano(s) | year(s) /
letivo(s) [
Membro da Reitoria Membro da Assembleia | Member of the NT063
Assembleia de de Representantes do Representatives Assembly of
Representantes ISPA, na qualidade de ISPA, as a students’ RG039
Representante dos representative, from to
Estudantes, de a
Participacdo em GREMA No ano letivo In the academic year NT063
Programas de 0000/0000, o (a) 0000/0000, the student
Mobilidade estudante frequentou o performed the <Period/Year> | RG039
<Periodo/Ano> na/no at <University>, <Country>,
<Universidade>, <Pais>, | under the
ao abrigo do <Programme/Bilateral
<Programa/Acordo de Agreement>.
Cooperagao>.
Participacdo em UE Campo Automatico Campo Automatico (leitura NTO063
Comferéncias (leitura cartdo de aluno) | cartdo de aluno)
RGO039
Bolsa de Mérito SA Recebeu bolsa de In the academic year of ___/ NT063
(ISPA) estudos de mérito ISPA ____the student received
por aproveitamento ISPA’s Merit Scholarship for RG039
escolar no ano Academic Success.
letivo [/




Estégio Curricular GREMA Realizou estagio In the academic year of NT063
curricular em /____the student attended
no ano an Internship at RG039
letivo_ /  ,num with a
total de __ horas de duration of hours.
contato.

Power Consulting GREMA Membro da Janior Member of the Junior NT063

Empresa Power

Consulting, de

Enterprise Power Consulting,
from to

RG039




Anexo IX-RG039 Modelo de Declaracao Entidade Patronal — Estatuto Trabalhador Estudante

Esta declaragéo deve ser efetuada em papel timbrado da Entidade Patronal, datada, carimbada e assinada pelo
seu representante legal

Declaracao
(Nome do representante legal da entidade patronal) , da (Nome
da Empresa/Instituicéo) , com sede social em
,  (c4digo  postal) - (localidade)
pessoa coletiva n.° , para efeitos de entrega

de pedido de estatuto trabalhador-estudante no ISPA — Instituto Universitario, declara que (nome do

trabalhador) , € trabalhador nesta empresa, nas seguintes

condic@es contratuais:
a) Tipo de contrato:

b) Data de inicio do contrato:

¢) Data de fim do contrato:

d) Categoria profissional:

e) Inscrito na Seguranca Social com o n.%

Mais se informa que o horério de trabalho praticado pelo referido trabalhador é das as , €
das as , de (ex.: das 9h as 12h:30m, e das 14h as 17h:30m, de segunda a
sexta-feira).

Data: / /

(Assinatura do representante legal da entidade patronal)
(carimbo legal)



Controlo de versoes:

Data Versdo Conteldo da Revisdo

01-09-2010 | 1.2 Calendério académico 5° ano

01-09-2010 | 1.3 Extraidos para editais os calendarios académicos

01-09-2010 | 1.4 Clarificado e ambito da melhoria de classificacdo

01-09-2010 | 1.5 Ajustadas as condic¢des de inscricdo pedagdgica (em anexo)

01-09-2010 | 1.6 Nova redacc¢do para os artigos 11° e 24°,

31-03-2011 | 1.7 Nova redacc¢do para o artigo 4.°

20-07-2012 | 1.8 Incluido no artigo 3° um ponto 9 referente a mudancas de turma

19/06/2014 | 1.9 Alterado modelo IX; Eliminacdo do artigo ponto 9 do artigo 3.°
introducdo do ponto 5 do artigo 6.°; Alterada redaccdo do ponto 12 do
artigo 30.%; Alterada redaccdo do ponto 3 do artigo 32.°.

29/07/2016 | 2.0 Adicdo de artigo sobre Reingresso com o n°® 5 e consequente
renumeracao de todos os artigos subsequentes; Alteracdo do ponto 5
do artigo 7°; Alteragdo do ponto 5 do artigo 12°; Alteragéo do ponto 1
e 2 do artigo 13°; Artigo 24° eliminacdo dos pontos 7 a 30; Alteracéo
do ponto 3 do artigo 27°; Alteracdo dos pontos 8 e 10 do artigo 30°;
Introducdo de um novo ponto 2 do artigo 31° e consequente
renumeracao; Adicdo do anexo IX; Renumeragdo dos anexos.

26/06/2017 | 2.1 Introducdo de um novo ponto 8 e 9 do artigo.3°; Alteracdo do ponto 2
e 3 do artigo 12;° Introdugdo de um novo ponto 4 do artigo 129
Introducdo de um ponto 2 do artigo 19°; Alteracdo do ponto 2 do
artigo 27°; Adi¢do do artigo 40.%; Alteracdo do anexo IX; Adicdo do
anexo X.

09/07/2018 | 3.0 Alterada redacédo do ponto 4 do artigo 1.%; Alterada redacdo do ponto

3, 8 e 9 do artigo 3. Alterada redacdo do artigo 5.%; Alterada a
redacdo do ponto 5 do artigo 7.°; Alterada a redacdo do artigo 10.%;
Alterada a redacdo do ponto 2 e 3 do artigo 12.°; Alterada redagdo do
ponto 1,2, 3 e 6 do artigo 24.°; Nova redacdo para o artigo 27.°;
Alterada redagdo do ponto 3, 4, 7 e 11 do artigo 30.%; Alterado artigo
34.° (alteracdo de anexo); Eliminado Anexo V e subsequente
renumeragao dos anexos.




